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DIREKTUR
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Penetapan Beasiswa Gakin

Nama S.O.P (Mahasiswa Lama)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen.

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi.

4. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan.Undang-undang No. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

5. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

6. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 57 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Perguruan
Tinggi oleh Kementerian Lain dan Lembaga Pemerintah Nonkementerian..

7. Peraturan Menteri Pendidikan , kebudayaan, Riset dan Teknologi RI No. 53 tahun 2023
tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi

1. Menetapkan mahasiswa dari keluarga miskin
2. Menetapkan Uang Kuliah Tunggal dengan Besaran mulai dari 25% - 50% dari
Besaran UKT setiap semester

Keterkaitan dengan SOP lain:

Peralatan yang digunakan :

1. SOP Penerimaan Mahasiswa Baru Jalur PMDP Gakin
2. SOP Daftar Ulang Mahasiswa Lama

1. Panduan Akademik Poltekkes Kemenkes Surabaya
2. Panduan Kemahasiswaan Poltekkes Kemenkes Surabaya
3. Kalender Pendidikan/ Akademik

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

1. Jumlah mahasiswa dari keluarga miskin tidak terpenuhi
2. Mabhasiswa dari keluarga miskin tidak tepat sasaran

Disimpan dalam bentuk dokumen tercetak dan elektronik di Sub Bagian Administrasi
Kemahasiswaan, Alumni dan Kerjasama




PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS MAHA HIMA | KOOR | KAPR | KAJUR | KOOR. | SUBB | KABAG | DIREKT | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT KET
SISWA KMHS oDl SUBSTA AG WADIR UR
NSIKEU | ADAK 1l
1 Mulai B
2 | Mengajukan permohonan 1. Formulir 30 menit |1. Tanda
beasiswa gakin kepada Beasiswa Gakin terima
Direktur melalui Kaprodi Y 2. SKTM dari RT, pengajuan
dan Kajur RW dan berkas
diketahui 2. Surat
kelurahan pengantar
3. Slip usulan
gaji/pernyataan beasiswa
penghasilan gakin dari
orangtua/wali Prodi atau
4. FC Kartu Jurusan
keluarga
5. FC KTP orang
tua
6. Rekening listrik
dan air 3 bulan
terakhir
7. Foto kondisi
rumah
dibuktikan
dengan surat
keterangan RT
terkait
keterangan
tempat tinggal
3 Berkoordinasi dengan Daftar mahasiswa | 60 menit Jadwal
HIMA untuk calon penerima survey
mengidentifikasi dan beasiswa, dan
persiapan survey kelengkapan
berkas
4 Hima melakukan survey 1. Formulir 5 hari Form Hasil
rumah calon mahasiswa Beasiswa Gakin survey




penerima beasiswa gakin
(Luring/daring)

5 Menelaah hasil survey dan 1. Form beasiswa 480 menit | Telaahan hasil
melaporkan kepada ditolak gakin survey
Kaprodi 2. Hasil verifikasi

survey

6 Mengajukan usulan kepada diterima_ 1. Suratusulan 480 menit | Surat usulan
Direktur melalui Kajur g 2. Kelengkapan kepada Kajur

berkas

7 Mengajukan usulan kepada 1. Surat usulan 480 menit | Surat usulan
Direktur 2. Kelengkapan kepada

berkas Direktur

8 Menelaah usulan Kajur dan diterima 1. Kelengkapan 480 menit | Telaahan
membuat draft SK berkas usulan Kajur
Penerima Beasiswa Gakin ditolak l 2. Panduan

Kemahasiswaan
| —

9 Verifikasi draft SK |4\_/‘— Draft SK 30 menit | Draft SK yang
Penerima Beasiswa Gakin terverifikasi

10 | Menetapkan SK Penerima SK Penetapan 15 menit | SK
Beasiswa Gakin <> Gakin Penetapan

Gakin

11 | Menyampaikan SK 1. SK Penetapan 15 menit
Penerima Beasiswa Gakin Gakin
kepada Koordinator 2. Tanda terima
Substansi Keuangan dan
BMN

12 | Mengubah biaya UKT 1. SK Penetapan 480 Tampilan
mahasiswa menjadi 25% - Gakin menit biaya  UKT
50% pada SIAKAD 2. Komputer yang 2506 - 50%

terhubung pada SIAKAD
dengan internet

13 | Menyampaikan SK 1. SK Penetapan 30 menit

Penerima Beasiswa Gakin
kepada Mahasiswa melalui
Kajur/ Kaprodi dan
mengarsipkan

Gakin
2. Tanda terima

14

Selesai




FORM PERMOHONAN GAKIN

Kepada Yth.

Ketua Jurusan

Teknologi Laboratorium Medis
di

Tempat

Dengan Hormat,
Saya Yang Bertanda Tangan di Bawah ini :

Nama Mahasiswa
Tempat/ Tanggal Lahir :
Program Studi
Tingkat/ Semester
NIM

Tahun Akademik
Nama Orang Tua
Alamat Rumah
Pekerjaan Orang Tua
Instansi Pekerjaan
Pangkat/ Gol

NIP/ Nopeng
Alamat Pekerjaan

No Telp/ Hp

Keperluan

Dengan ini mengajukan permohonan GAKIN di Jurusan Teknologi Laboratorium Medis
Poltekkes Kemenkes Surabaya. Demikian permohonan ini saya buat, atas perhatiannya di ucapkan
terimakasih

...................... STV~ 0 VI

MATERAI 10.000



LAMPIRAN :

1. SURAT PERMOHONAN GAKIN

2. SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU RT, RW, KELURAHAN

3. SURAT KETERANGAN SLIP GAJI ORTU (bila tidak bekerja maka minta surat keterangan
dari kelurahan yang menunjukkan bahwa tidak bekerja/ gaji 1 bulan kurang dari 2 juta)

4. FC KTP ORTU, MAHASISWA (DI JADIKAN 1 LEMBAR FOLIO)

5. FC KARTU KELUARGA

6. FOTO BERWARNA RUMAH (TAMPAK DEPAN, RUANG TAMU, DAPUR & KAMAR
MANDI) (DI JADIKAN 1 LEMBAR FOLIOQ)

7. BUKTIPEMBAYARAN PDAM 3 BULAN (bila menggunakan sumur, minta surat
keterangan di kelurahan menunjukan bahwa menggunakan air sumur) (DI JADIKAN 1
LEMBAR FOLIO)

8. BUKTIPEMBAYARAN LISTRIK 3 BULAN (DI JADIKAN 1 LEMBAR FOLIO)



	08. SOP Penetapan Beasiswa Gakin (Mahasiswa Lama).pdf
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